[image: image1.jpg]A0S 1y,
oV sl

PODER EJECUTIVO
'DEL ESTADO DE
SAN LUIS POTOSI



[image: image2.jpg]’ SECRETARIA
‘ DE DESARROLLO

PROSPEREMOS JUNTOs | ECONOMICO

Gobierno del Estado 2015-2021





Dirección de Planeación Económica y Competitividad

Políticas Generales de Operación
	Dirección: Planeación Económica y Competitividad.
	Fecha de elaboración: Enero de 2018.

	Área:  Subdirección de Estudios y Proyectos  y Cómputo y Sistemas.
	Hoja: 1 de 2 

	1.  DE LA DIRECCION DE PLANEACIÓN ECONÓMICA Y COMPETITIVIDAD
· La Dirección de Planeación Económica y Competitividad es responsable de planear, elaborar, diseñar y coordinar las actividades para la presentación y divulgación de los documentos siguientes :

· Perfiles Industriales del Estado de San Luis Potosí;

· Panorama de Comercio Exterior en San Luis Potosí;

· Panorama Económico del Estado de San Luis Potosí;

· Industria Automotriz y Autopartes del Estado de San Luis Potosí;

· Principales Indicadores por Entidad Federativa;

· Indicadores Básicos por Municipio;

· Empresas Exportadoras e Importadoras del Sector Industrial Manufacturero del Estado de San Luis Potosí;

· Encuesta sobre Rotación y Ausentismo de Personal de la Industria Manufacturera en San Luis Potosí; 

· Asegurados del IMSS en cifras;

· Resultados de la Encuesta Nacional de Ocupación y Empleo en San Luis Potosí;
· Guía de Negocios de San Luis Potosí (Business Guide);

· Programa Sectorial de Desarrollo Económico;

· Informe de Gobierno (Desarrollo Industrial, Comercio y Servicios, Minería y Artesanías).

2.  DE LA REALIZACIÓN DE LOS ESTUDIOS Y PROYECTOS

El personal adscrito a la Subdirección de Estudios y Proyectos es responsable de realizar los estudios, documentos y proyectos que se declaren en el Programa de Trabajo del año en curso. En la realización de los estudios, documentos y proyectos se consideran las actividades siguientes:

· Los estudios y documentos son programados en una reunión de trabajo realizada por la Dirección en conjunto con la Subdirección de Estudios y Proyectos durante los  primeros 10 días hábiles de cada año. Posteriormente,  son presentados al Titular de la Dependencia para su autorización y se envía el Programa de Trabajo a los Titulares de las Unidades Administrativas de la Secretaría de Desarrollo Económico para su conocimiento y coordinación correspondiente. 

· La Dirección de Planeación Económica y Competitividad en coordinación con la Subdirección de Estudios y Proyectos organiza, integra y  divulga la información estadística, estudios, documentos y proyectos relacionados con el desarrollo económico que se generan.

· Se participa en reuniones, cursos y comités, que tienen como objetivo el análisis y evaluación de la información cualitativa  y cuantitativa relacionada con el desarrollo económico, así como el de promover y mejorar las técnicas de elaboración y promoción de los estudios y documentos.

· La Subdirección de Estudios y Proyectos es responsables de diseñar, integrar, recopilar y analizar documentos relacionados con la Secretaría de Desarrollo Económico.
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	· Para la elaboración de los documentos y estudios se apoya en la información generada por las distintas Unidades Administrativas de la Secretaría de Desarrollo Económico y dependencias federales, estatales y municipales; así como por organizaciones de los sectores privado y social.

· La Dirección de Planeación Económica y Competitividad firma los oficios correspondientes o, en caso de ausencia y/o instrucción directa, lo hace el responsable del estudio y/o proyecto que se este realizando. Todo oficio tiene que contener el sello del Poder Ejecutivo del Estado  y el logotipo del Gobierno en turno (como lo indica el Manual de Identidad Gráfica), así como el sello de la Secretaría de Desarrollo Económico haciendo referencia a la Dirección de Planeación Económica y Competitividad (sobre la firma del puesto que lo envía) y el sello de despachado de la Dirección de Planeación Económica y Competitividad. 

· La  documentación enviada y/o recibida se ubica en el archivo de trámite de la Subdirección de Estudios y Proyectos para su análisis y consulta. 

· El área de Cómputo y Sistemas es responsable de entregar los estudios y documentos para que sean actualizados y/o colocados en la página web de la Secretaría.

· Los documentos, estudios, proyectos, directorios e información estadística  son  ubicados en el archivo de concentración de la Dirección al término de cada año.

3.   DE CÓMPUTO Y SISTEMAS.

· A partir de la información generada en la Dirección de Planeación Económica y Competitividad, el área de Cómputo y Sistemas captura, adecua, diseña y actualiza los documentos que le son asignados. 
· En el caso de que el personal adscrito a la Dirección de Planeación Económica y Competitividad solicite apoyo técnico al área de Cómputo y Sistemas, ésta acude a resolver el problema de forma inmediata. Si la solución se encuentra fuera del alcance, solicita apoyo al Subdirector de Informática de la Secretaría de Desarrollo Económico.
· Es responsabilidad de los usuarios de los equipos de cómputo el uso correcto de memorias USB y de Internet, a fin de prevenir virus informáticos.

· El área de Cómputo y Sistemas apoya en la  administración y mantenimiento de los equipos de cómputo y proporciona soporte técnico a los usuarios en las aplicaciones empleadas para el desempeño de las actividades en la Dirección de Planeación Económica y Competitividad.
· El área de Cómputo y Sistemas proporciona información de la Dirección para actualizar y mantener la página web de la SEDECO. 

· Realizar las actividades con base en las Instrucciones y Procedimientos relacionados con la informática. 
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